ZARZADZENIE NR 254 2020
PREZYDENTA MIASTA TARNOWA
z dnia AQ. sierpnia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia ograniczen w wykonywaniu zadan przez Urzad Miasta

Tarnowa oraz rodzaju i form tych ograniczen

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(Dz. U. z 2020 r. poz. 713) oraz § 21 ust. 1 i 5 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
7 sierpnia 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazéw
w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz. U. poz. 1356) zarzadzam, co nastgpuje:

§1.

Do odwotania wprowadza si¢ w Urzgdzie Miasta Tarnowa ograniczenia polegajace na
wykonywaniu wylacznie zadan niezbgdnych do zapewnienia pomocy obywatelom na
zasadach okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.

§2.

1. Liczba interesantow przebywajgcych, w tym samym czasie, w jednym pomieszczeniu
Urzedu Miasta Tarnowa nie moze by¢é wigksza niz 1 osoba na jedno stanowisko obstugi,
z zastrzezeniem ust. 2.

2. Przepisu ust. 1 nie stosuje si¢ do:

1)
2)

3)
4)
5)

dziecka do ukonczenia 13 roku zycia,

osoby z orzeczeniem o niepelnosprawnosci, osoby z orzeczeniem o stopniu
niepelnosprawnosci, osoby z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia specjalnego lub
osoby, ktéra ze wzgledu na stan zdrowia nie moze poruszac si¢ samodzielnie,

osoby o ograniczonej mozliwosci prowadzenia wlasnych spraw w urzedzie,

osoby wymagajacej pomocy tlumacza,

innej osoby, w przypadkach wynikajacych z odrgbnych przepisow.

3. Wizyta interesanta w Urzedzie Miasta Tarnowa wymaga uprzedniego ustalenia jej terminu
telefonicznie lub za posrednictwem poczty elektroniczne;j.

4, Wykaz numerow telefondéw i adreséw poczty elektronicznej dla celéw okreslonych w ust. 3
stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

1. Przyjmowanie korespondencji w Urzedzie Miasta Tarnowa ogranicza si¢ do:

1)
2)

dokumentow elektronicznych ztozonych za posrednictwem profilu zaufanego ePUAP;
dokumentéw wniesionych za posrednictwem poczty elektronicznej z wykorzystaniem
podpisu kwalifikowanego, o ktorym mowa w ustawie z dnia 5 wrze$nia 2016 r.
o uslugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 1173),

3) przesytek pocztowych doreczonych przez operatora pocztowego;
4) pism ztozonych z zachowaniem warunkow okreslonych w ust. 3:

a) w skrzynce z opisem ,,Operaty geodezyjne dla Grodzkiego Osrodka Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej w Tarnowie”, zlokalizowanej w budynku Urzg¢du
Miasta Tarnowa przy ul. Nowej 3 - w zakresie spraw dotyczacych operatow
geodezyjnych dla Grodzkiego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej
w Tarnowie,

b) w skrzynce z opisem ,,Korespondencja zwykla”, zlokalizowanej w budynku Urzedu
Miasta Tarnowa przy ul. Nowej 4 - w zakresie pozostatych spraw.



2. Szczegdlowe zasady skladania korespondencji w sposdb, o ktorym mowa w ust. 1 pkt
1 12 zawarte sg w opisie procedur zamieszczonych w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu Miasta Tarnowa w zakladkach: ,jak zalatwi¢ sprawe — wg kategorii / wg
kompetencji”.

3. Wnoszenie osobiscie pisma, ktore nie wymaga potwierdzenia wplywu do Urzedu
Miasta Tarnowa, odbywac si¢ bedzie na nastepujgcych warunkach:

1) pismo nalezy umiesci¢ w kopercie bez oznaczania jej w jakikolwiek sposéb,
2) koperte nalezy umiesci¢ we wiasciwej skrzynce, zgodnie z ust. 1 pkt 4,
3) potwierdzenie wplywu pisma do Urzedu Miasta Tarnowa nie bedzie dokonywane.

§ 4.
Interesant przebywajacy w budynku Urzgdu Miasta Tarnowa i obstugujacy go pracownik
Urzedu Miasta Tarnowa sg zobowigzani do dezynfekcji rgk oraz do zakrywania ust i nosa
zgodnie z § 24 ust. 1 pkt 2 lit. ¢ rozporzgdzenia w sprawie ustanowienia okreslonych
ograniczen, nakazow i zakazow w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii.

8 5.
W przypadku, gdy przepisy prawa przewidujg wykonanie okreslonej czynnosci publicznie
dokonuje si¢ jej przy uzyciu urzadzen technicznych umozliwiajgcych jej przeprowadzenie na
odlegtos¢.

§ 6.
W postgpowaniu administracyjnym:

1) mozna odstgpi¢ od zasady okreslonej w art. 10 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. -
Kodeks postgpowania administracyjnego takze w przypadku, gdy wszystkie strony
zrzekly sie swego prawa,

2) mozna zapewni¢ stronie udostgpnienie akt sprawy lub poszezegdlnych dokumentow
stanowigcych akta sprawy réwniez za pomocg srodkow komunikacji elektroniczne;j
w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga
elektroniczng (Dz. U. z 2020 r., poz. 344) na adres wskazany w rejestrze danych
kontaktowych, o ktérym mowa w art. 20j ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dzialalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne (Dz. U.
22020 r., poz. 346 z p6zn. zm.) lub inny adres elektroniczny wskazany przez strong,

3) mozna przeprowadzi¢ czynno$¢ w toku postgpowania wymagajacego zgodnie
z przepisami prawa osobistego stawiennictwa, rowniez przez udostepnienie przez
strone lub innego uczestnika postgpowania swojego wizerunku w czasie
rzeczywistym, za posrednictwem transmisji audiowizualnej, o ile przemawia za tym
interes strony, a upowazniony pracownik Urzedu Miasta Tarnowa, prowadzacy
postepowanie, wyrazit na to zgodg.

§7.
Zaleca si¢ stosowanie doreczen pism w postepowaniu administracyjnym w trybie art. 39!
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r.
poz. 256 z p6zn. zm.) oraz art. 144 a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(Dz. U. 22020 r., poz. 1325).

§ 8.

1. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ kierownikom jednostek organizacyjnych w Urzedzie
Miasta Tarnowa.
2. Koordynowanie wykonania zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Tarnowa.
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§9.
Traci moc zarzadzenie nr 371/2020 Prezydenta Miasta Tarnowa z dnia 31 lipca 2020 r.
w sprawie wprowadzenia ograniczen w wykonywaniu zadan przez Urzad Miasta Tarnowa

oraz rodzaju i form tych ograniczen.

§ 10.
1. Niniejsze zarzadzenie podlega ogloszeniu na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji
Publicznej Urzgdu Miasta Tarnowa, na stronie internetowej Gminy Miasta Tarnowa,
a takze przez wywieszenie ogloszenia w siedzibie Urzedu Miasta Tarnowa.
2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik

do zarzgdzenia Nr .‘3.84./2020

Prezyde/lzta Miasta Tarnowa
z dnia /{.. sierpnia 2020 r.

Wykaz numerow telefonéw kontaktowych i adresow poczty elektronicznej

Urze¢du Miasta Tarnowa

Lp. | Jednostka organizacyjna Urzedu Adres e-mail Telefon
1 | Wydzial Audytu i Kontroli 14 68-82-485
; ; 5 . . ! 14 68-82-730
2 | Wydzial Bezpieczenstwa Publicznego bezpieczenstwo@umt.tarnow.pl 14 68-82-702
3 | Wydzial Edukacji w.edukacji@umt.tarnow.pl 14 68-82-464
. o . 14 68-82-528
4 | Wydzial Komunikacji Spolecznej 14 68-89-094
5 | Wydzial Kultury w.kultury@umt.tarnow.pl 14 68-89-095
d.slowik@umt.tarnow.pl 14 68 82 453
6 | Wydzial Rozwoju Miasta r.koscien@umt.tarnow.pl 14 68 82 598
j.nosek@umt.tarnow.pl 14 68 82 729
. m.wnek@umt.tarnow.pl 14 68-82-451
7| Wydzial Sportu m.kielbasa@umt.tarnow.pl 14 68-82-426
usc@umt.tarnow.pl 1468-82-541
8 | Urzad Stanu Cywilnego ‘ P 14 68-82-546
14 68-82-544
; e . . b.kostur@umt.tarnow.pl 14 68-82-416
% | Wiydeiak Agchitelonry | Budowiohwe k.mozdzierz@umt.tarnow.pl 14 68-82-412
10 | Wydzial Infrastruktury Miejskiej i.zymula@umt.tarnow.pl 14 68-82-869
14 68-82-519 prawa jazdy
11 | Wydzial Komunikacji 14 68-82-607 transport
14 68-82-524 rejestracja pojazdow
. ) . . 14 68-82-865
12 | Wydziat Ochrony Srodowiska 14 68-82-665 ckodoradca
; o e.strojek@umt.tarnow.pl 14 68-82-404
13 | Wydanl Flanawania Prsctbmeinego m.kawalec@umt.tarnow.pl 14 68-82-418
. e . Qs ) 14 68-82-704
14 | Biuro Zamoéwien Publicznych a.spodzieja@umt.tarnow.pl 14 68-82-705
Wydzial Geodezji i Nieruchomosci
15 w.geodezji@umt.tarnow.pl 14 68-82-762
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14 68-82-802

16 | Wydzial Rozwoju Gospodarczego 14 68-82-803
14 68-82-820
17 | Biuro Nadzoru Wiascicielskiego p.balchanowska@umt.tarnow.pl 14 68-82-888, 854
s.borowinska@umt.tarnow.pl 14 68-82-530 PFRON
18 | Wydzial Zdrowia i Polityki Spolecznej dominika.sitek@umt.tarnow.pl 14 68-82-503 Karta duzej rodziny
w.ziolko@umt.tarnow.pl 14 68-82-817 ub. zdrowotne
g.zeleznik@umt.tarnow.pl 14 68-82-600 ewidencja ludnosci
19 | Wydziat Spraw Obywatelskich b.glod@umt.tarnow.pl 14 68-82-620 dowody osobiste
k.podgorski@umt.tarnow.pl 14 68-82-850 Rzecznik Konsumentov
Samodzielne Stanowisko Pracy ds.
20 | Wspolpracy z Organizacjami b.bykowski@umt.tarnow.pl 14 68-82-442
Pozarzadowymi
14 68-82-886
21 | Wydzial Informatyzacji 14 68-82-819
14 68-82-816
2 Wydzial O.rgamzacy_)ny 14 68-82-446
- Kancelaria Prezydenta
Wydzial Organizacyjn La:68-825 1
23 —Iz ncelarigGl' yJny m.podgorniak@umt.tarnow.pl 14 68-82-552
ancetaria tiowna 14 68-82-643
24 | Kancelaria Rady Miejskiej 14 68-82-842
25 | Wydzial Budzetu Miasta 14 68-82-439
14 68-82-806
26 | Wydzial Ksiggowosci Miasta 14 68-82-467
14 68-82-899
14 68-82-515 podatki
. R . 14 68-82-513 podatki
27 | Wydzial Podatkow i Windykacji 14 68-82-644 odpady oplaty
14 68-82-678 windykacja
14 68-82-622 (naleznosci z tytulu
; ; A dzierzawy)
28 | Wydzial Ksiggowosci Urzgdu 14 68-82-611 (naleznosci za
mandaty karne)
29 | Wydzial Mieszkalnictwa s.planik@umt.tarnow.pl 14 68-82-718

m.garwol@umt.tarnow.pl
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