PREZYDENTA MIASTA TARNOWA
z dnia-< /. kwietnia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia ograniczen w wykonywaniu zadan przez Urzad Miasta
Tarnowa oraz rodzaju i form tych ograniczen

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22019 1. poz. 506 z pozn. zm.) w zwigzku z art. 15 zzz ustawy z dnia 2 marca 2020 .
o szczegblnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID — 19, innych chor6b zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji
kryzysowych (Dz. U. poz. 374 z pézn. zm.) i § 13 rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 19 kwietnia 2020 r. w sprawie ustanowienia okre$lonych ograniczen, nakazéw
i zakazéw w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii (Dz. U. poz. 697) zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1.

Od dnia 22 kwietnia 2020 1. do odwolania wprowadza sic w Urzedzie Miasta Tarnowa
ograniczenia w wykonywaniu zadan polegajace na wylaczeniu bezposredniej obstugi
interesantow, z zastrzezeniem § 3 niniejszego zarzadzenia.

§ 2.
1. Od dnia 22 kwietnia 2020 r. do odwotania wszelkie pisma adresowane do Gminy Miasta
Tarnowa, Prezydenta Miasta Tarnowa (Urzedu Miasta Tarnowa) i Rady Miejskie]
w Tarnowie (np. podania, wnioski o wszczecie postgpowania administracyjnego, o wydanie
za$wiadczef, skargi, wnioski i petycje, zgloszenia wymagane przepisami prawa, deklaracje
podatkowe i inne, oferty w postepowaniach z zakresu zaméwieni publicznych, oferty skladane
w konkursach na realizacj¢ zadan publicznych, rozliczenia dotacji itp.) winny byé wnoszone:

1) za posrednictwem profilu zaufanego ePUAP,

2) w formie dokumentu elektronicznego, w tym za posrednictwem poczty elektronicznej,
podpisanej podpisem elektronicznym, o ktérym mowa w ustawie z dnia 5 wrzeénia
2016 1. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2019 r. poz.
162 z pdzn. zm.),

3) poprzez nadanie w polskiej placowce pocztowej w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 1. - Prawo pocztowe (Dz.U. z 2018 1. poz. 2188 z pozn. zm.) albo
placéwcee pocztowej w innym panstwie,

4) osobiscie poprzez zlozenie pisma nie wymagajacego potwierdzenia wplywu do
Urzedu Miasta Tarnowa do:

a) skrzynki z opisem ,,Operaty geodezyjne dla Grodzkiego Osrodka Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej w Tarnowie”, zlokalizowanej w budynku Urzedu
Miasta Tarnowa przy ul. Nowej 3 - w zakresie spraw dotyczacych operatow
geodezyjnych  dla  Grodzkiego Os$rodka Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej w Tarnowie, na warunkach okreslonych w ust. 3,

b) skrzynki z opisem ,,Korespondencja zwykta”, zlokalizowanej w budynku Urzedu
Miasta Tarnowa przy ul. Nowej 4 - w zakresie pozostatych spraw, na warunkach
okreslonych w ust. 3.

2. Szcezegolowe zasady skladania pism w sposob, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1-2

- zawarte s3 w opisie procedur zamieszczonych w Biuletynie Informacji Publicznej



Urzedu Miasta Tarnowa w zakladkach: ,jak zalatwi¢ sprawe — wg kategorii / wg
kompetencji”.
3. Whoszenie pism osobiscie odbywacé si¢ bedzie na nastgpujacych warunkach:
1) pismo nalezy umiesci¢ w kopercie bez oznaczania jej w jakikolwiek sposob,
2) koperte nalezy wrzuci¢ do whasciwych skrzynek, okreslonych w ust. 1 pkt 4,
3) potwierdzenie wptywu do Urzedu Miasta Tarnowa nie bedzie dokonywane.

§ 3.

1. W sytuacji, gdy z przepisu prawa wynika obowiazek osobistego stawienia si¢ W Urzedzie
Miasta Tarnowa celem dokonania okreslonej czynnosci urzgdowej — obowigzek ten
bedzie realizowany po uprzednim telefonicznym lub za posrednictwem poczty
elektronicznej ustaleniu terminu wizyty w Urzedzie Miasta Tarnowa albo w sposob
okreslony w § 6 pkt 3.

2. Interesant przebywajacy w budynku Urzedu Miasta Tarnowa i obstugujacy go pracownik
Urzedu Miasta Tarnowa sg zobowigzani do zakrywania ust i nosa przy pomocy odziezy
lub jej czesci, maski lub maseczki oraz stosowania rekawic ochronnych.

3. Wykaz numerdw telefonow i adresow poczty elektronicznej dla celow okreslonych w ust.
1 stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

4. Postanowienia ust. 112 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku odbioru awizowanych pism
wychodzacych z Urzedu Miasta Tarnowa.

§ 4.

Whplaty $wiadczen pienigznych naleznych Gminie Miasta Tarnowa nalezy dokonywaé
na rachunki bankowe wskazane w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Tarnowa
w zakladce: ,Numery kont bankowych”. Ponadto wplaty mogg by¢ dokonywane na
indywidualne rachunki bankowe (podatki lokalne, oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi) lub we wplatomacie zlokalizowanym w budynku Urz¢du Miasta Tarnowa przy
ul. Nowej 4, a takze we wszystkich placéwkach pocztowych dziatajacych na terenie miasta
Tarnowa.

§ 5.
W przypadku, gdy przepisy prawa przewiduja wykonanie okreslonej czynnosci publicznie
dokonuje si¢ jej przy uzyciu urzadzen technicznych umozliwiajacych jej przeprowadzenie na
odleglos¢.

§ 6.
W okresie, o ktérym mowa w § 1, w postgpowaniu administracyjnym:
1) mozna odstapi¢ od zasady okreslonej w art. 10 § 1 ustawy z dnia 14 czerwea 1960 1. -
- Kodeks. postepowania administracyjnego takze w przypadku, gdy wszystkie strony
zrzekly si¢ swego prawa,
2) mozna zapewnié stronie udostgpnienie akt sprawy lub poszczegélnych dokumentow
stanowigcych akta sprawy réwniez za pomocg $rodkow komunikacji elektroniczne]
w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg
elektroniczna (Dz.U. z 2020 r., poz. 344) na adres wskazany w rejestrze danych
kontaktowych, o ktérym mowa w art. 20j ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz.U.
22020 1., poz. 346 z p6zn. zm.) lub inny adres elektroniczny wskazany przez strong,
3) mozna przeprowadzi¢ czynno$¢ w toku postgpowania wymagajgcego zgodnie
z przepisami prawa osobistego stawiennictwa, rowniez przez udostgpnienie przez
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strong lub innego uczestnika postepowania swojego wizerunku w czasie
rzeczywistym, za poSrednictwem transmisji audiowizualnej, o ile przemawia za tym
interes strony, a upowazniony pracownik Urzedu Miasta Tarnowa, prowadzacy
postepowanie, wyrazit na to zgode.

§7.
Zaleca si¢ stosowanie dorgczen pism w postgpowaniu administracyjnym w trybie art. 39"
Kodeksu postgpowania administracyjnego oraz art. 144 a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2019 r., poz. 900 z p6zn. zm.).

§ 8.

1. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ dyrektorom jednostek organizacyjnych w Urzedzie
Miasta Tarnowa.

2. Zobowigzuje si¢ dyrektorow jednostek organizacyjnych w Urzedzie Miasta Tarnowa do
dostosowania procedur postgpowania do tresci niniejszego zarzadzenia i ich umieszczenia
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Tarnowa w terminie do 24 kwietnia
2020 1.

3. Koordynowanie wykonania zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta Tarnowa.

§9.

Traci moc zarzadzenie Nr 120/2020 Prezydenta Miasta Tarnowa z dnia 16 marca 2020 r. w
sprawie wprowadzenia ograniczen w wykonywaniu zadan przez Urzad Miasta Tarnowa oraz
rodzaju i form tych ograniczef, zmienione zarzadzeniem Nr 162/2020 Prezydenta Miasta
Tarnowa z dnia 09 kwietnia 2020 r. zmieniajacym zarzadzenie w sprawie wprowadzenia
ograniczen w wykonywaniu zadan przez Urzad Miasta Tarnowa oraz rodzaju i form tych
ograniczen.

§ 10.
1. Niniejsze zarzadzenie podlega ogloszeniu na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji
Publicznej Urzedu Miasta Tarnowa, na stronie internetowej Gminy Miasta Tarnowa,
a takze przez wywieszenie ogloszenia w siedzibie Urzedu Miasta Tarnowa.
2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik

do zarzadzenia Nr".%7/2020
Prezydenta Miasta Tarnowa

z dnia=7. kwietnia 2020 r.

Wykaz numeréw telefonéw i adresoéw poczty elektronicznej przeznaczonych do ustalenia
terminu wizyty w Urzedzie Miasta Tarnowa

Lp. | Jednostka organizacyjna Urze¢du Adres e-mail pracownika Telefon

. . o b.olszewska@umt.tarnow.pl 14 68-82-496
I | Wydzial Audytu i Kontroli edyta.witek@umt.tarnow.pl 14 68-82-469
bezpieczenstwo@umt.tarnow.pl 14 68-82-730

2 | Wydzial Bezpieczenstwa Publicznego p.wardzala@umt.tarnow.pl
14 68-82-702

d.grochola@umt.tarnow.pl

a.radlinska@umt.tarnow.pl
3 | Wydzial Edukacji w.edukacji@umt.tarnow.pl 4 bie-ibd
14 68-82-457

b.porebska@umt.tarnow.pl
. o . |.bielatowicz@umt.tarnow.pl 14 68-82-477
4 | Wydzial Komunikacji Spoleczne] z.bogacz@umt.tarnow.pl 14 68-89-097
5 | Wydzial Kultury w.kultury@umt.tarnow.pl 14 68-89-095
j.nosek@umt.tarnow.pl 14 68324729
6 | Wydzial Rozwoju Miasta (i].slowik @umi tarno“./p | 14 68-82-453
' ' P 14 68-82-598
14 68-82-455
7 | Wydzial Sport n}beilb an@umt.:atrnlow.pl | 14 68-82-451
m kielbasa@umt.tarnow.p 14 68-82-426
usc@umt.tarnow.pl 14 68-82-542
8 | Urzad Stanu Cywilnego disiii @un.q ; tamo'p 1 14 68-82-541
' i 14 68-82-544
o y . . b.kostur@umt.tarnow.pl 14 68-82-416
B | stand dachitekiey LBmiomrobe k.mozdzierz@umt.tarnow.pl 14 68-82-412
; L Ty i.zymula@umt.tarnow.pl 14 68-82-869
10 | Wyelzial Infrastrulury Bigjskie] jJjaworska@umt.tarnow.pl 14 68-82-636
t.lipinski@umt.tarnow.pl 14 68-82-519
11 | Wydzial Komunikacji q.lfleta@umt.tarnow.pl 14 68-82-633
dominik.gluch@umt.tarnow.pl 14 68-82-523
. ) 14 68-82-865
12" | Wydzial Ochrony Srodowiska alkf)i’éfll;%@é‘:ﬁa:;ig‘fl 1 14 68-82-866
' ' P 14 68-82-863
; i o m.maslanka@umt.tarnow.pl 14 68-82-420
13| Wydzial Pianowania Pressiczennego e.strojek@umt.tarnow.pl 14 68-82-418
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a.spodzieja@umt.tarnow.pl

14 68-82-704

14 | Brure Zefowion Fablicanyeh k kalita@umt.tarnow.pl 14 68-82-705
w.geodezji@umt.tarnow.pl 14 68-82-762
15 | Wydzial Geodezji i Nieruchomosci a.fedorowicz@umt.tarnow.pl )
14 68-82-765
anna.labuda@umt.tarnow.pl
. ) 14 68-82-802
16 | Wydzial Rozwoju Gospodarczego p'g%:f;;%%ﬁﬁgfﬁ:‘gwipl 14 68-82-803
' ' > 14 68-82-820
17 | Biuro Nadzoru Wiascicielskiego p.balchanowska@umt.tarnow.pl | 14 68-82-888
. I . s.borowinska@umt.tarnow.pl 14 68-82-530
15 | Wiydzat Zdrowia i Palityid Spoleezug) dominika.sitek@umt.tarnow.pl 14 68-82-503
m.slomka@umt.tarnow.pl 14 68-82-709
19 Wydzial Spraw Obywatelskich e.wawryka@umt.tarnow.pl 14 68-82-813
k.onak@umt.tarnow.pl 14 68-82-627
m.zych@umt.tarnow.pl
Samodzielne Stanowisko Pracy ds.
20 | Wspdlpracy z Organizacjami b.bykowski@umt.tarnow.pl 14 68-82-442
Pozarzadowymi
t.rozen@umt.tar 1 14 68-82-886
21 | Wydzial Informatyzacji . egumt. m(?w.p 14 68-82-819
p.warzecha@umt.tarnow.pl 14 68-82-816
Wydziat Organizacyjny . )
2 | Kancelaria Prezydenta k.zabinska@umt.tarnow.pl 14 68-82-409
Wydzial Organizacyjny 14, GR-82-3111
23 | Kancelari; Elhts m.podgorniak@umt.tarnow.pl 14 68-82-552
14 68-82-643
. L r.stasik@umt.tarnow.pl 14 68-82-847
24 | Kancelaria Rady Micjskie) i.weislo@umt.tarnow.pl 14 68-82-842
25 | Wydzial Budzetu Miasta p.cyz@umt.tarnow.pl 14 68-82-439
a.idzkiewicz@umt.tarnow.pl 14 68-82-806
26 | Wydzial Ksiggowosci Miasta a.szczerba@umt.tarnow.pl 14 68-82-467
a.kolodziejek@umt.tarnow.pl 14 68-82-899
e.starzyk@umt.tarnow.pl 14 68-82-512
. e - b.rozowska@umt.tarnow.pl 14 68-82-513
27 | Wydzial Podatkéw i Windykacji m.kawa@umt.tarnow.pl 14 68-82-642
a.ptak@umt.tal‘now.pl 14 68-82-678
joanna.adamczyk@umt.tarnow.pl 14 68-82-615
e.ul@umt.tarnow.pl 14 68-82-624
28 | Wydzial Ksiggowosci Urzedu m.barabasz@umt.tarnow.pl 14 68-82-611
l.lazarowicz@umt.tarnow.pl 14 69-82-626
e.misiaszek@umt.tarnow.pl
. . . a.glowacz@umt.tarnow.pl 14 68-82-716
29 ||\ Wydziat Micszicalnictwa m.garwol@umt.tarnow.pl 14 68-82-718

W przypadku wystgpienia probleméw z dodzwonieniem si¢ na wskazane powyzej numery telefonéw, informacje

w tym zakresie nalezy zglasza¢ pod numerem 146882446.
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