ZARZADZENIE NR ./}..ZQ./ZOZO
PREZYDENTA MIASTA TARNOWA
z dnia 16 marca 2020 r.

w sprawie wprowadzenia ograniczen w wykonywaniu zadan przez Urzad Miasta
Tarnowa oraz rodzaju i form tych ograniczen

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. z 2019 r. poz. 506 z pdzn. zm.) w zwigzku z § 8 rozporzagdzenia Ministra Zdrowia
z dnia 13 marca 2020 r. w sprawie ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu
zagrozenia epidemicznego (Dz. U. poz. 433 z pdzn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1.
Od dnia 16 marca 2020 r. do odwolania wprowadza si¢ w Urzedzie Miasta Tarnowa
ograniczenia w wykonywaniu zadan polegajace na wylgczeniu bezposredniej obstugi
interesantdw, z zastrzezeniem § 3 niniejszego zarzadzenia.

§2.

1. Od dnia 16 marca 2020 r. do odwolania wszelka korespondencja (np. podania, wnioski

0 wszczgeie postepowania administracyjnego, o wydanie zaswiadczen, skargi, wnioski

1 petycje, zgloszenia wymagane przepisami prawa, deklaracje podatkowe i inne, oferty

w postepowaniach z zakresu zamowien publicznych do organéw Gminy Miasta Tarnowa,

oferty sktadane w konkursach na realizacj¢ zadan publicznych, rozliczenia dotacji itp.)

kierowana do Gminy Miasta Tarnowa, Prezydenta Miasta Tarnowa (Urzedu Miasta

Tarnowa) i Rady Miejskiej w Tarnowie winna by¢ kierowana:

1) zaposrednictwem profilu zaufanego ePUAP,

2) za posrednictwem poczty elektronicznej, podpisanej podpisem kwalifikowanym,
o ktérym mowa w ustawie z dnia z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz
identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 162 z p6zn. zm.),

3) poprzez nadanie w polskiej placowce pocztowej w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz.U. z 2018 r. poz. 2199 z pdzn. zm.) albo
placdwce pocztowej w innym panstwie.

2. Szczegdltowe zasady sktadania korespondencji w sposdb, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1-2
zawarte s3 w opisie procedur zamieszczonych w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu

Miasta Tarnowa w zaktadkach: ,,jak zatatwi¢ sprawe — wg kategorii / wg kompetencji”.

§ 3.

1. W sytuacji, gdy z przepisu prawa wynika obowigzek osobistego stawienia si¢ w Urzedzie
Miasta Tarnowa celem dokonania okreslonej czynno$ci urzgdowej — obowigzek ten
bedzie realizowany po uprzednim telefonicznym lub za poSrednictwem poczty
elektronicznej ustaleniu terminu wizyty w Urzedzie Miasta Tarnowa.

2. Ustalenia zawarte w ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do odbioru awizowanej
korespondencji wychodzacej z Urzedu Miasta Tarnowa.

§ 4.
Whplaty S$wiadczen pienieznych naleznych Gminie Miasta Tarnowa nalezy dokonywaé
na rachunki bankowe wskazane w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Tarnowa
w zakladce: ,Numery kont bankowych”. Ponadto wptaty mogg by¢ dokonywane na
indywidualne rachunki bankowe (podatki lokalne, optaty za gospodarowanie odpadami




komunalnymi) lub we wplatomacie zlokalizowanym w budynku Urzedu Miasta Tarnowa przy
ul. Nowej 4, a takze we wszystkich placowkach pocztowych dziatajacych na terenie miasta
Tarnowa.

§ 5.
W przypadku, gdy przepisy prawa przewidujg wykonanie okreslonej czynnosci publicznie
dokonuje si¢ jej przy uzyciu urzadzen technicznych umozliwiajacych jej przeprowadzenie na
odlegtosc.

§o.

1. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom jednostek organizacyjnych w Urzedzie
Miasta Tarnowa.

2. Zobowigzuje si¢ dyrektoréw jednostek organizacyjnych w Urzedzie Miasta Tarnowa do
dostosowania procedur postepowania do tresci niniejszego zarzadzenia i ich umieszczenia
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Tarnowa w terminie do 17 marca
2020 r.

3. Koordynowanie wykonania zarzadzenia powierza sie¢ Sekretarzowi Miasta Tarnowa.

§7.
1. Niniejsze zarzadzenie podlega ogloszeniu na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji
Publicznej Urzgdu Miasta Tarnowa, na stronie internetowej Gminy Miasta Tarnowa,
a takze przez wywieszenie ogloszenia w siedzibie Urzedu Miasta Tarnowa.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zarzadzenie Nr 4.4)2020 Prezydenta Miasta Tarnowa z dnia 16 marca 2020 r. w sprawie wprowadzenia
ograniczen w wykonywaniu zadan przez Urzad Miasta Tarnowa oraz rodzaju i form tych ograniczen




